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Vous aimez le travail en équipe et vous recherchez un stage dans un service Qualité et
Ressources Humaines avec des missions variées ?
Ne cherchez plus ce stage est fait pour vous !

OFFRE DE STAGE

1 Stagiaire RH & Qualité H/F

Siége de I'Association
51800 Sainte Menehould

Missions proposées en fonction de vos objectifs :

Qualité
- Participer au référencement des documents Associatif
- Participer a la rédaction des procédures et fiches qualité

Gestion des Emplois et des Parcours Professionnels
- Participer a la gestion du plan de développement des compétences
- Participer a la rédaction des fiches de poste

Communication
- Marque employeur (création de contenu pour les réseaux sociaux)
- Intranet (alimentation du Systéme d’Information) et création de différents supports

Recrutement et gestion administrative du personnel :
- Rédiger des offres et étudier les candidatures
- Participer a la gestion administrative des dossiers du personnel

La liste des missions est non exhaustive, d’autres missions peuvent étre ajoutées en fonction des projets.

Profil :

- Etudiant

- Vous étes motivé(e) et doté(e) d’un bon sens relationnel,
- Vous étes soucieux (se) du « travail bien fait ».

Pour nous découvrir, rendez-vous sur www.elan-argonnais.fr
Vous pouvez nous faire parvenir votre candidature avec CV et lettre de motivation a I'adresse
oriane.brisson@elan-argonnais.fr

Prenez de I’Elan en nous rejoignant !


http://www.elan-argonnais.fr/
mailto:oriane.brisson@elan-argonnais.fr

